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ي1
43محمود سعدحصر المؤسسات المانحة29محمد مطلقتفعيل النشاط  الاجتماعي السنوي للعاملي  15محمود سعدإعداد تقرير مقارنة حركة الايرادات مع الخطة التسويقية والمتحقق للعام الماض 

ً
ونيا نايفقاعدة بيانات للمستفيدين إلكبر

ي2
وط وإجراءات المنح 30محمد مطلقحضور دورة لقسم الشؤون المالية والادارية16محمود سعدإعداد تقرير مقارنة المصروفات مع الموازنات المعتمدة والمصروفات للعام الماض  حتحديث بيانات الأش44محمود سعد(10)زيارة المؤسسات المانحة لمعرفة شر شيلوي    

انية 3 ع الدعم لتقديمها للمانحي   والملفات التسويقية 31محمد مطلقمراجعة لوائح الجمعية17محمود سعدم2019الإقفال السنوي لمب   ي45محمود سعد(10)إعداد مشاري     حتقرير حالة الاسكان الخب  شيلوي    

ع والأنشطة4 كة46محمود سعد(10)طلب الدعم من المؤسسات المانحة 32عبدالعزيزإعداد الملفات التسويقية18محمود سعدإعداد تقرير الحركة المالية للمشاري     وع بطاقة البر نايفمشر

ي النظم الادارية5
 
ة ف ية المتمب   كات ورجال الاعمال 33عبدالعزيز م2019إعداد التقرير السنوي للعام 19محمود سعدزيارة لأحد الجهات الخب  وع الحقيبة المدرسية47محمود سعد(20)حملة زيارة الشر حمشر شليوي    

ي تنمية الموارد34عبدالعزيزحملة إعلانية عن أنشطة الجمعية20 محمد مطلقإعداد قائمة المواظبة6
 
وع زكاة الفطر48عبدالعزيزحصر التجارب الناجح ف حمشر شليوي    

7
ً
ونيا ي تنمية الموارد35عبدالعزيزإعداد تقرير شهري عن أنشطة الجمعية21 محمد مطلقتفعيل ملفات الموظفي   الكبر

 
وع إفطار صائم49عبدالعزيززيارة المؤسسة صاحبة افضل التجارب ف نايفمشر

نايفمعرض الأش المنتجة50عبدالعزيزتطبيق التجربة الجديدة36عبدالعزيز.تطوير صفحات التواصل الخاصة بالجمعية 22محمد مطلقمتابعة الاقسام و صيانة الأجهزة لكافة العاملي   وتوفب  الأدوات المكتبية8

نامج9 اكة مع احدها23محمود سعدصيانة برنامج البر الشامل وحل كافة المشكلات الخاصة بالبر نايفحلقة تحفيظ لأبناء الأش51محمود سعدتأجب  جميع الشقق والمحلات37عبدالعزيززيارة لوكالات الدعاية والاعلان وتوقيع عقد شر

ي24محمد مطلقتفعيل نظام سنسو لإدارة الموارد10
وط وآليات الاستقطاع38عبدالعزيزتقرير صحف  حدراسة واقع أبناء الأش لوضع خطة للتأهيل52عبدالعزيززيارة بنك الراجحي لمعرفة شر شليوي    

 وهي مكتب العمل 11
ً
ونيا ي المجتمع25محمود سعدالجوازات-التامينات -متابعة الدوائر الحكومية إلكبر

 
 39عبدالعزيززيارة مؤسسات وجهات ف

 
وع فطور طالب لأبناء الأش53عبدالعزيز شخص250حملة للاستقطاع الشهري بالدوائر الحكومية بحد أدن نايفمشر

ات دينية54عبدالعزيزحملة تسويق وقف الأشة40عبدالعزيززيارة مركز إعلامي ممب  26محمد مطلقتنفيذ التقييم الرب  ع سنوي للآداء وتحليل أسباب ضعف الآداء12 نايفمحاض 

ع السلة الغذائية41عبدالعزيزتغطية نشاطات الجمعية عبر وسائل التواصل27محمد مطلقتفعيل سجل إجازات العاملي   الرسمية وتقديم تقرير شهري بها13 حتوزي     نايفحملة توعوية55شيلوي    

ي الرعاية56نايفكسوة الشتاء42عبدالعزيزنشر أخبار الجمعية عبر تويبر28محمد مطلقإعداد خطة تدريبية للجمعية14
 
ة ف نايفزياره لأحد الجمعيات الممب  

ي لخطة الجمعية التشغيلية للعام 
م2019الجدول الزمن 

الماليةالشؤونقسم
والإدارية

امجقسمةالماليالمواردتنميةقسمموالإعلااالعامةالعلاقاتقسم الأنشطةوالبر


